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	各镇人民政府、街道办事处，区直局以上单位:
	（参考提纲）
	一、基地概况
	二、孵化基地运营情况
	（一）创业孵化服务能力概述。（包括服务管理团队、创业导师、合作机构、提供创业培训与指导服务、商事业务
	（二）创业孵化及带动就业成效。（包括可孵化企业数量、已进驻孵化企业数、孵化周期、孵化成功率等）
	（三）社会贡献情况。（包括带动就业率、与政府部门合作开展创业创新服务活动情况、各级奖励情况、在开展大
	（一）基本资料:                                
	1.《南海区电子商务创业孵化基地认定申请表》及《南海区电子商务创业孵化基地认定申请书》(附件2、7)
	2.创业孵化基地的运营机构在银行开设的基本账户复印件 (加盖公章)。
	（二）运营机构相关材料:
	1.各项管理制度材料,包括但不限于基地运营机构情况,消防、 物业使用等后勤管理制度、入孵创业项目遴选
	2.《南海区电子商务创业孵化基地管理人员名册》(附件3);
	3.服务管理人员的相关学历证书、专业技能证书等复印件。 
	（三）创业孵化场地保障材料:                        
	1.场地的产权证明或租赁合同；
	2.创业孵化区域平面图复印件; 基地内的配套公共服务场所、会议场所、附属设施、基础配套设施等的照片。
	（四）创业孵化服务能力材料:
	1.引入或已达成战略合作的电商服务机构的名单(包括机构名 称、统一社会信用代码等信息)、与基地签订的
	2.师资队伍材料: 《南海区电子商务创业孵化基地师资队伍成员名册》(附件4);学历证书、创业培训师资
	3.开展创业服务的台账清单,如企业服务诉求、提供服务的记录,服务时间、地点、参与的企业及人数,企业对
	4.过往开展创业活动的资料: 包括活动说明、照片等。
	（五）创业孵化及带动就业成效材料:                     
	1.《南海区电子商务创业孵化基地在孵创业实体名册》(附件5)(在孵化协议期内,仍处于正常经营状态的企
	2.《南海区电子商务创业孵化基地迁出创业实体名册》(附件6)(在孵化协议到期后迁出基地或由于其他原因
	以上材料清单需附入驻协议(协议包括盖章页,协议时间,期限,协议主要内容页);若是创业团队(个人)则提
	3.在开展大学生、港澳青年等群体创业服务方面的成效材料。
	4.基地带动就业人员缴纳南海社保汇总表。
	（六）可以表明基地特色和优势的新闻报道,包括但不限于各级奖励情况等。
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