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[bookmark: _Toc510535026][bookmark: _Toc510196145][bookmark: _Toc10687]报名须知
一、重要声明
1、报名人员登录系统后，进入所属镇（街道）入学报名前应详细阅读该镇（街道）的招生方案/招生指南，严格对照招生方案/招生指南的招生条件，选择符合自身条件的类型，进行填报，并按要求提交相关证明材料，漏报、错报造成的后果由报名人员自行承担。
2、报名人员在使用本系统报名的过程中，须提供合法、真实、有效、准确、完整的资料，如提供资料不符合相应要求，报名人员将自行承担相应责任。对故意弄虚作假、扰乱报名秩序的，将列入诚信档案，造成严重后果的，将依法追究其法律责任。
3、报名人员报名过程中向系统提交有关户籍、子女或监护关系、房产、社保、居住等所属人资料，视为同意授权系统及工作人员向相关业务部门获取必要信息予以核实。
4、本系统今年的招生对象为小学应届毕业生（报读初中一年级）和2018年8月31日前出生且未入学的适龄儿童（报读小学一年级）。已经在读的小学生和已经具有小学学籍的适龄儿童，不能再申请入读小学一年级。如经查实已有学籍，则取消本次的学位安排，请自行回原学校就读。
5、用于网上报名的捆绑手机号码必须为广东省内手机号码（省外手机号码不可用）。个别手机可能设置了对高频信息的拦截，关于申请材料的审核意见，将由本系统发送，请不要拦截本招生系统发送的信息。
6、积分生不在本系统的报名之列，需积分入学的家长请根据流管部门（积分办）的指引，到居住地所在行政服务中心“积分入学”窗口详询。特别是不满足户籍生和政策生申请条件的家长不要抱以侥幸心理，更应提前准备积分材料或回户籍地报名入学。
二、网上报名时间
1.户籍生：2024年4月09日-2024年4月12日；对审核结果有异议的申诉时间：2024年4月22日-2024年4月26日。
2.政策生:2024年4月13日-2024年4月17日；对审核结果有异议的申诉时间：2024年5月14日-2024年5月20日。
超出以上时间系统将不再受理报名或申诉，请各位家长及时完成网上报名登记工作。
三、报名要求
1.报名方式。报读小学一年级和初中一年级的户籍生和政策生的报名工作将采用网上报名，现场提交材料确认的方式进行。网上录入的信息和现场提交的资料必须一致。
现场确认的时间和方式以各镇街教育办公室对外发布的2024年义务教育阶段公办学校入学指南或招生方案中的具体要求为准。详情可登录南海区人民政府网站（www.nanhai.gov.cn），首页下方滚动广告或直接输入地址“http://www.nanhai.gov.cn/fsnhq/bmdh/zfbm/qjyj/bszn/”查看各镇街义务教育阶段公办学校入学指南，各镇街招生指南/方案于2024年4月8日正式发布。
2.网上报名注意事项。
①选择报名点（学校）时，应根据镇街公布的招生方案中具体学区（报名点）划分和自身条件正确选择报名点（学校），错选，报名无效。
③双五类政策生，提交近五年连续五年社保、连续五年居住证明必须是父母一方同一人的证明材料。
四、录取方式。网上报名学校不一定是最终录取学校，录取结果最终以教育部门发出的录取通知为准。家长在收到录取通知后，应按照录取通知的报到时间，依时到录取学校注册报到，过期不注册的视为自愿放弃该学位。

免责声明

在下列条件下所发生的一切可能意外或者相关的责任，均属免责：
（1）根据执法单位之要求或为公共之目的向相关单位提供个人资料；
（2）由于您将用户密码告知他人或用户密码保护不当、在公共计算机（网吧、办公室、多人共同一台计算机等）上网和计算机被盗用导致资料的泄漏、丢失、被盗用、被篡改，以及由此导致的任何相关责任和任何人的权益损失；
（3）任何由于计算机黑客攻击、计算机病毒侵入或发作、计算机软件和硬件故障、任何不可预见的外力干扰和第三方的行为（如电力供应、网络故障等）、因政府管制而造成的暂时性关闭等影响网络正常经营之不可抗力而造成网站不可访问、或者工作不能正常展开以及个人资料泄露、丢失、被盗用或被篡改等。
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1. [bookmark: _Toc11272]网页端
1.1. [bookmark: _Toc510535029][bookmark: _Toc25256]操作流程
1.1.1. [bookmark: _Toc510535030][bookmark: _Toc31056]注册
在浏览器输入系统地址，打开以下页面。如图1-1所示。
 [image: ]
图 1-1
在上方输入报名点（学校）服务范围的关键字，再点击右侧的查询按钮，打开查询页面。搜索结果包括学校名称、学区范围、招生电话等，还可对镇街、报考年级、生源类别进行筛选，如下图1-2所示。
[image: ]


图 1-2
点击图1-1的“注册”按钮，打开注册页面。输入手机号后点击“获取短信验证码”按钮，将手机接收到的6位验证码填入短信码中；设置登录密码和确认密码，再输入图片验证码后点击“注册”按钮，即可完成注册，如下图1-3所示。
注：注册的手机号，请使用归属地在广东省内的手机号码。
[image: ]
图 1-3
1.1.2. [bookmark: _Toc5621][bookmark: _Toc510535031]登录
在首页（图1-1）点击“登录”按钮，打开登录页面。输入手机号、密码和图片验证码，点击“登录”按钮即可登录系统，如下图1-4所示。
[image: ]
图 1-4
1.1.3. [bookmark: _Toc510535032][bookmark: _Toc11678]忘记密码
在登录页面（图1-4）点击“忘记密码”链接，打开重置密码页面。输入手机号后点击“获取短信验证码”按钮，将手机接收到的6位验证码填入短信码中；输入图片验证码；设置新密码和确认密码后，点击“重置密码”按钮，即可设置新密码，如下图1-5所示。
[image: ]
图 1-5
1.1.4. [bookmark: _Toc12170]新生在线报名
1.1.4.1. [bookmark: _Toc510535033]预报名新生在线报名
在功能菜单中选择网上报名—在线报名，已进行预报名的新生，家长在登录账号后会显示已报名的新生记录，如下图1-6所示；家长选择已预报名新生进行继续报名时，如系统弹出预比对结果信息提示，如下图1-7所示，请家长检查预报名时填写的新生基本信息、父母或监护人信息包括（证件号码或姓名）是否存在输入错误的情况，请修正错误信息或者重新选报符合自身条件的入学类型。如在核对预报名信息过程中，发现信息有错，可点击“修改”按钮对信息进行修改，如图1-8所示。
[image: ]
图1-6
 [image: 0fa69ed957004710c0366fdf3d7daa8e]
图1-7
[image: F:\测试部资料\无纸化四期\操作手册图片集合\预报名-正式报名基础信息.png]
图1-8
备注：若新生的预报名类型为特殊生，在正式报名时，家长检查其他报名信息无误后，需要补充填写“特殊生类型”（可多选）和 “残疾程度”信息，如下图1-9所示。[image: ]
图1-9
若家长核对预报名信息无误后，需补充填写新生基本信息中的“居住地址”，父母或监护人信息中的“新生家长户籍地”等信息，如下图1-10所示。
[image: F:\测试部资料\无纸化四期\操作手册图片集合\户籍地+居住地.png]
图1-10
1) 确认报名类型
1． 新生预报名时，若报名类型中生源类别选择了桂城街道户籍生-人户一致的，则需要填写户籍所在地的房产信息，如下图1-11所示。
[image: ]
[image: ]
图1-11
2． 新生预报名后，若需要报读南海实验学校/南海实验中学，可在报读镇街下拉框选择‘区直属（南海实验学校）/区镇共建（南海实验中学）’，选择报读学校后选择报读年级，如下图1-12所示。
[image: ]
图1-12
选择‘区直属（南海实验学校）’后，生源类别有丹灶镇户籍生源和南海区生源，选择丹灶镇户籍生源，则下拉框有第一批赤坎村户籍、第二批仙湖社区户籍、第三批仙岗社区户籍、第四批丹灶镇户籍可选；选择南海区生源，则下拉框有第一批次军人子女、消防救援人员子女、第二批次人才子女、第三批次人才子女、第四批次人才子女、第五批次人才子女、南海区户籍生可选，如下图1-13所示。
[image: ]
[image: ]
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图1-13
选择‘区镇共建（南海实验中学）’后，生源类别有桂城街道户籍生源和南海区生源。选择南海区生源，则下拉框有第一批军人、消防员子女、第二批高层次人才、第三批南海区户籍（桂城户籍生除外）可选。如下图1-14所示。
[image: ]
[image: ][image: ]

图1-14
[bookmark: OLE_LINK1]备注：报读南海实验学校/南海实验中学不影响报读其他镇街的户籍生，但两个学校不能同时报名（南海实验学校和南海实验中学必须二选一），每个学校的两种生源大类（丹灶镇户籍生源/桂城街道户籍生源和南海区生源）也必须二选一进行申报。
2) 选择报名点（学校）
在“在线报名”页面，选择报名点（学校）。报名点（学校）的选项会根据不同镇街，不同的报名年级，不同的生源类别，会显示不同的选项供选择。在选择报名点（学校）时，请按照报读镇街的《招生方案》/《招生指南》里学区范围划分选择报名点（学校），如下图1-15所示。
[image: ]
图1-15
在“在线报名”页面，报名点（学校）旁边点击“点击此处搜索报名点（学校）”，打开报名点（学校）搜索界面，搜索结果包括学校名称、学区范围、招生电话等，还可对镇街、报考年级、生源类别进行筛选，如下图1-16所示。
[image: ]
图 1-16
备注：1、在“在线报名”页面，若新生基本信息中 “是否特殊生”选择为“是”，在报名类型中，选择报读点（学校）类型可选择普通学校或星辉学校，如下图1-17所示；报读星辉学校的学生必须要有本区残疾证且适合特殊学校生活的适龄户籍生。
[image: ]
图1-17
3) 报名材料信息
报名材料根据报名类型的镇街、生源类型有所不同。选填材料的证件类型、输入材料信息、上传所需图片信息，如下图1-18所示。
[image: ]
[image: ]
图 1-18
备注：1、若家长报读了桂城街道，在报读类型中，选择了“人户一致”户籍生的，需要选择房产所属人，房产所属人可以选择“父母或监护人、祖/外父母、新生”，如下图1-19所示。
[image: ]
图1-19
2、人户一致条件中若需提交祖/外祖父母房产信息且监护人没有填写祖/外祖父母的，请选择“添加祖/外祖父母信息”，并填写相应信息，如下图1-20所示。
[image: ]
图1-20
3、房产填写规范类型，输入信息有格式要求，详细可点击[image: ]查看房产填写规范类型填写指引，如下图1-21所示。
[image: ]
图1-21
4、若填写的产权人与新生在同一入读地户口本内的，则提供该户口本作证明材料。
5、若填写的产权人与新生不在同一户口本内的，提供产权人与入读地户口本户主及新生关系的证明材料。（如结婚证、出生证、亲子鉴定等）。
上传图片的方式包括点击“本地上传”按钮上传电脑里的图片、点击“或扫二维码添加图片”按钮，用手机端微信等“扫一扫”功能，扫描弹出界面的二维码，如下图1-22。
[image: ]
图 1-22
手机端跳转至新页面后，如下图1-23，点击“上传”按钮，再选择手机中的图片进行上传。
[image: ]
图 1-23
备注：若上传错了图片，点击“本地上传”按钮，重新上传图片即可，如下图1-24所示。
[image: ]
图1-24
4) 完成报名
在“在线报名”页面，输入所有必填的信息后，并勾选“我已经按照《招生方案》里学区范围划分选择报名点（学校）”，点击“下一步”后，在信息确认页面，确认所填写的信息正确无误后，点击“确认并提交”按钮，如下图1-25所示。
备注：若报名条件符合摇号学校的规则，在点击“下一步”后，先弹出摇号界面，勾选需要参与的摇号学校点“确认”或不勾选摇号学校直接点“返回”，接下来再弹出信息确认页面。
[image: 信息确认]
图 1-25
报名完成后页面跳转至报名成功页面，完成报名，如下图1-26所示。点击“点此返回”跳转至报名记录界面。
[image: ]
图 1-26
1.1.4.2. 未预报名新生在线报名
在功能菜单中选择网上报名――在线报名，未进行预报名的新生需填写的信息包括新生基本信息、父母或监护人信息、报名类型、报名点（学校）和上传报名材料。在线报名界面如下图1-27所示。
[image: 在线报名png]
图 1-27
1) 填写新生基本信息
新生的基本信息包括姓名、是否特殊生、证件类型、证件证号、新生户籍地、毕业镇街、毕业类型、毕业学校、居住地址。在 “在线报名”页面输入新生的姓名，选择“是否特殊生”，选择新生证件类型，填写新生的证证号码，选择新生户籍地，毕业镇街、填写新生的居住地址。对于特殊生，若有疑问，可通过[image: ]了解特殊生的相关说明，如下图1-28所示。
[image: ]
图 1-28
备注：在新生基本信息中，如“是否特殊生”选择“是”时，需要选择“特殊生类型”（可多选）、残疾程度信息，如下图1-29所示。
[image: ]
图1-29
2) 填写父母或监护人信息
父母或监护人信息包括新生家长姓名、与新生关系、新生家长证件类型、新生家长证件号码、新生家长电话、新生家长户籍地。在“在线报名”页面，输入新生家长姓名，选择与新生关系，选择新生家长的证件类型，填写新生家长的证证号码，新生家长电话。若要填写多个父母或监护人信息，可点击“添加”按钮，即可输入多个父母或监护人信息。若要删除父母或监护人信息，点击“删除”按钮，即可删除父母或监护人信息。如下图1-30所示。
注：父母或监护人信息最多能填写两个。联系手机请填写归属地在广东省内的号码，该号码用于接收审核反馈信息。
[image: ]
[image: ]
图 1-30
3) 选择报名类型
选择报名类型需要选择所属镇街、报名年级、生源类别。在“在线报名”页面，选择所属镇街，选择报名年级，生源类别。不同镇街的生源类别不尽相同，若有疑问，可以通过[image: ]了解各生源类别的相关说明。如下图1-31所示。
备注：报名类型选择非常重要，生源类别一旦选错，将影响整个后续信息的填报和提交。请正式报名前一定要详细阅读所在镇街公布的招生方案，确认自己所属类型再填报。
[image: ]
图 1-31
备注：
1. 在“在线报名”页面，若新生基本信息中“是否特殊生”选择为“是”，在报名类型中，选择报读点（学校）类型可选择普通学校或星辉学校，如下图1-32所示；报读星辉学校的学生必须要有本区残疾证且适合特殊学校生活的适龄户籍生。
[image: ]
图1-32
2. 在“在线报名”页面，若需要报读南海实验学校/南海实验中学，可在报读镇街下拉框选择‘区直属（南海实验学校）/区镇共建（南海实验中学）’，如下图1-33所示。报读南海实验学校/南海实验中学不影响报读其他镇街的户籍生，但两个学校不能同时报名（南海实验学校和南海实验中学），学校的两种生源大类（丹灶镇户籍生源/桂城街道户籍生源和南海区生源）不能同时报名。
[image: ]
图1-33
2. 选择‘区直属（南海实验学校）’后，生源类别有丹灶镇户籍生源和南海区生源，选择丹灶镇户籍生源，则下拉框有第一批赤坎村户籍、第二批仙湖社区户籍、第三批仙岗社区户籍、第四批丹灶镇户籍可选；选择南海区生源，则下拉框有第一批次军人子女、消防救援人员子女、第二批次人才子女、第三批次人才子女、第四批次人才子女、第五批次人才子女、南海区户籍生可选，如下图1-34所示。

[image: ]
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图1-34
选择‘区镇共建（南海实验中学）’后，生源类别有桂城街道户籍生源和南海区生源。选择南海区生源，则下拉框有第一批军人、消防员子女、第二批高层次人才、第三批南海区户籍（桂城户籍生除外）可选。如下图1-35所示。
[image: ][image: ]
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图1-35
4) 选择报名点（学校）
报名点学校的选择，请参考1.1.4.1章节的第2）点。
5) 报名材料信息
报名材料信息的填写，请参考1.1.4.1章节的第3）点。
6) 完成报名
完成报名信息的操作，请参考1.1.4.1章节的第4）点。
1.1.4.3. 查看报名
在功能菜单中选择网上报名——报名记录，可查看所有已报名的记录，如下图1-36所示。在“状态”栏可快速查看该条记录的审核状态，点击“报名”按钮，可再次进行在线报名，如下图1-36所示。
[image: ]
图 1-36
点击图1-36的“详情”按钮，可查看记录详情，包括报名号、填报信息、报名表单、证明材料、审核结果等，在证明材料里，点击图片可看放大图，如下图1-37所示。
[image: F:\测试部资料\无纸化四期\操作手册图片集合\其他镇街详情信息.png]
图 1-37
1.1.5. [bookmark: _Toc23044][bookmark: _Toc510535034]撤回、修改、删除报名
5. 撤回
在功能菜单中选择网上报名——报名记录，点击“撤回”按钮，会弹出温馨提示“报名信息成功撤回后可以进行修改操作，确认撤回吗？”，在提示框点击确定，即可撤回报名。如下图1-38所示。
注：报名结束日期前都可以撤回。
[image: ]
图 1-38
5. 修改
撤回成功后，可对报名记录进行修改。在报名记录列表点击“修改”按钮，即可跳转到修改报名的页面。如下图1-39所示。
[image: ]
图 1-39
在报名修改页面，可对需修改的内容进行修改，修改完成后，勾选“我已经按照《招生方案》里学区范围划分选择报名点（学校）”，点击“下一步”后，弹出信息确认的页面。在信息确认页面，确认所填写的信息正确无误后，点击“确认并提交”按钮，即修改报名信息成功。如下图1-40所示。
[image: F:\测试部资料\无纸化四期\操作手册图片集合\报名信息页面.png]
图 1-40
1.1.5.6. 删除
撤回成功后，可对报名记录进行删除。在报名记录列表点击“删除”按钮，系统提示“报名信息删除后将不能恢复，确认删除吗”，点击“确认”，系统提示“删除成功”，报名记录中无该报名记录。如下图1-41所示。
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图1-41
1.1.6. [bookmark: _Toc510535035][bookmark: _Toc26891]申诉
当查看到“状态”，显示审核不通过的时候，如图1-42，点击“详情”按钮，可查看具体不通过的原因；在报名列表点击“申诉”按钮进入到报名记录页面，可查看报名详情及材料初审情况，如下图1-43所示。
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图1-42
[image: F:\测试部资料\无纸化四期\操作手册图片集合\申诉入口页.png]
图 1-43
申诉主要分为以下三个步骤：
1) 确认生源类别
在报名记录详情页面点击“申诉”按钮进入到报名记录申诉页面，如下图1-44所示。
[image: ]
图1-44
在报名记录申诉页面，请家长仔细确认所填报的生源类别，若错报镇街或错报生源类别，可重新选择新的生源类别，如下图1-45所示，申诉确认后，之前的报名记录将作废，须根据新的生源类别重新提交相关信息，如下图1-46所示。
[image: ]图 1-45
[image: F:\测试部资料\无纸化四期\操作手册图片集合\生源类别申诉图.png]
图1-46
注：家长必须仔细确认符合新生报读条件，生源类别信息一旦修改，系统会针对报名记录的所有材料重新复核，请谨慎操作。
2) 确认基础信息
家长核对生源类别无误后，点击下一步进入到基础信息确认页面，页面弹出“请仔细核对新生和监护人的个人信息，如有错漏，可以进行修改”的提示信息，如下图1-47所示。
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图1-47
家长检查新生基本信息及父母监护人信息，如有错漏，可以进行修改。
备注：一旦修改材料所属人的基本信息，家长必须重新提交报名记录相关的材料，如下图1-48所示。
[image: ]
图1-48
3) 填写材料申诉信息
确认生源类别、新生和监护人个人信息无误后，点击“下一步”按钮进入初审不通过的材料申诉页面，上传申诉的材料并填写申诉理由。若要添加多张材料图片，可通过点击申诉页面的“添加图片”按钮，选择添加多张材料图片，如下图1-49所示。
[image: ]
图1-49
若家长更换了材料所属人，则需重新提交生源类别相关的材料，如下图1-50所示。
[image: ]
图1-50
在图1-50页面，如果还有需要申诉的材料，点击“下一步”按钮进入材料申诉页面，上传申诉的材料并填写申诉理由，如果没有需要申诉的材料，点击“下一步”按钮，提交申诉，如下图1-51所示.
[image: ]
图1-51
备注：1、网上申诉机会只有一次，请提前准备好佐证材料再申诉提交。
2、若报读类型为双五类，居住证明在申诉时只需从居住证、纳税证明、营业执照三种条件选择一种进行申诉即可，如下图1-52所示。
[image: ]
图1-52
1.2. [bookmark: _Toc510535036][bookmark: _Toc29443]注意事项
1.2.1. [bookmark: _Toc510535037][bookmark: _Toc18594]浏览器的选择
为提升系统使用者的感受，更好地实现系统功能，以下为此系统在浏览器的使用建议：
1) 360浏览器：需要切换到极速模式
[image: ]
图1-53
2) 搜狗浏览器：需要切换到高速模式。
[image: ]
图1-54
3) IE浏览器：建议把浏览器的版本更新到11
4) 谷歌浏览器(Google Chrome)
5) 火狐浏览器(Firefox)
注意：使用搜狗浏览器、360安全浏览器时，一定要注意模式的切换，否则可能出现图片位置错乱、显示失败、下拉框功能失效等情况。
1.2.2. [bookmark: _Toc36054338][bookmark: _Toc510535038][bookmark: _Toc25382]桂城街道“人户一致”房产信息填写指引
1、 [bookmark: _Hlk482277185]对于房产证、不动产权证不在身边的，不清楚权利证号的。比如抵押在银行等等情况，请向对方咨询权利证号，将相应的权利证号填写提交系统。
2、 关于填写规范方面分成以下三种类型（请务必保证产权人姓名以及产权人18位身份证号码填写无误。） :
1. 不动产权证: 
“房产证号”栏，将房产证上年号、顺序号对应填写到对应的位置框里。
[image: ]


2. 房产证: “房产证号”栏的填写规范为“顺序号”，如房产证“粤房地权证佛字第0200123456”，只需填“0200123456”。
[image: ]
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2. [bookmark: _Toc8098][bookmark: _Toc510535039]手机微信端
2.1. [bookmark: _Toc27519][bookmark: _Toc510535040]操作流程
2.1.1. [bookmark: _Toc510535041][bookmark: _Toc21417]注册
关注微信公众号“南海教育”，在公众号的菜单中点击“网上报名”按钮，打开报名系统首页，如图2-1所示。
[image: ]  [image: C:\Users\liuguoliang\Documents\Tencent Files\491990205\FileRecv\MobileFile\Screenshot_2019-03-19-10-41-27-765_com.tencent.mm.png] 
图 2-1
点击“注册”按钮，打开注册页面。输入手机号后点击“获取短信验证码”按钮，将手机接收到的6位验证码填入短信验证码中，输入图片验证码，设置密码后，点击“注册”按钮，即可完成注册，如下图2-2所示。
 [image: ]
图 2-2
2.1.2. [bookmark: _Toc510535042][bookmark: _Toc2269]登录
在首页（图2-1）点击“登录”按钮，打开登录页面。输入手机号、登录密码和图片验证码，点击“登录”按钮即可登录系统，如下图2-3所示。
[image: ]
图 2-3
2.1.3. [bookmark: _Toc27996][bookmark: _Toc510535043]忘记密码
在登录的页面（图2-3）点击“忘记密码？”，打开找回密码的页面。输入手机号后点击“获取短信验证码”按钮，将手机接收到的6位验证码填入短信验证码中，设置新密码，确认密码，输入图片验证码后点击“重置密码”按钮，即可重置登录密码，如下图2-4所示。
[image: C:\Users\liuguoliang\Documents\Tencent Files\491990205\FileRecv\MobileFile\Screenshot_2019-03-19-10-50-33-241_com.tencent.mm.png]
图 2-4
2.1.4. [bookmark: _Toc3069][bookmark: _Toc510535044]新生在线报名
4. 预报名新生在线报名
在功能菜单中选择网上报名—在线报名，已进行预报名的新生，家长在登录账号后会显示已报名的新生记录，如下图2-5所示；家长选择已预报名新生进行继续报名时，如系统弹出预比对结果信息提示，如下图2-6所示，请家长检查预报名时填写的新生基本信息、父母或监护人信息包括（证件号码、姓名户籍地）是否存在输入错误的情况，请修正错误信息或者重新选报符合自身条件的入学类型。如在核对预报名信息过程中，发现信息有错，可点击“修改”按钮对信息进行修改，如下图2-7。
[image: ]  [image: ]
图2-5                    图2-6
[bookmark: _GoBack][image: ]  [image: ]
图2-7
若家长核对预报名信息无误后，需补充填写新生基本信息中的“居住地址”，父母或监护人信息中的“新生家长户籍地”等信息，如下图2-8所示。
[image: ]  [image: ]
图2-8
1) 确认报名类型
1． 新生预报名时，报名类型中生源类别选择了桂城街道户籍生-人户一致的，则需要填写户籍所在地的房产信息，如下图2-9所示。
[image: ]
图2-9
2． 新生预报名后，若需要报读南海实验学校/南海实验中学，可在报读镇街下拉框选择‘区直属（南海实验学校）/区镇共建（南海实验中学）’，如下图2-10所示。报读南海实验学校/南海实验中学不影响报读其他镇街的户籍生，但两个学校不能同时报名（南海实验学校和南海实验中学必须二选一），每个学校的两种生源大类（丹灶镇户籍生源/桂城街道户籍生源和南海区生源）也必须二选一进行报名。
[image: 89f7251d4e54586f0490db8a817763f]
图2-10
选择‘区直属（南海实验学校）’后，生源类别有丹灶镇户籍生源和南海区生源，选择丹灶镇户籍生源，下拉框则有第一批赤坎村户籍、第二批仙湖社区、第三批仙岗社区、第四批丹灶镇户籍可选；选择南海区生源，则下拉框有第一批次军人子女、消防救援人员子女、第二批次人才子女、第三批次人才子女、第四批次人才子女、第五批次人才子女、南海区户籍生可选，如下图2-11所示。
[image: ][image: ][image: 4d3e2ed05ba7038b2754f1c777ceecc]
图2-11
选择‘区镇共建（南海实验中学）’后，生源类别有桂城街道户籍生源和南海区生源。选择南海区生源，则下拉框有第一批军人、消防员子女、第二批高层次人才、第三批南海区户籍（桂城户籍生除外）可选。如下图2-12所示。
[image: 8bdaeba16c1e63c726530ee67209bd0][image: 0b864a40ae448163e512ba6e8dcc964][image: ]
图2-12
备注：1、在“在线报名”页面，若新生基本信息中 “是否特殊生”选择为“是”，在报名类型中，学校类型可选择普通学校或星辉学校，如下图2-13所示；报读星辉学校的学生必须要有本区残疾证且适合特殊学校生活的适龄户籍生。
[image: ]  [image: ]  
图2-13
2、补充特殊生信息包括选择特殊生类型，残疾程度；在补充特殊生信息界面，选择对应的特殊生类型（可多选）和选择残疾程度，如下图2-14所示。
[image: ]
图2-14
2) 报名材料信息
报名材料根据报名类型的镇街、生源类型有所不同。选填材料的证件类型、输入材料信息、上传所需图片信息，如下图2-15所示。
[image: ]
图 2-15
备注：1、若家长报读了桂城街道，在报读类型中，选择了“人户一致”户籍生的，需要选择房产所属人，房产所属人可以选择“父母或监护人、祖/外父母、新生”，如下图2-16所示。
[image: ]  [image: ]
图2-16
2、人户一致条件中若需提交祖/外祖父母房产信息且监护人没有填写祖/外祖父母的，请选择“添加祖/外祖父母信息”，并填写相应信息，如下图2-17所示。
[image: ]
图2-17
3、房产填写规范类型，输入信息有格式要求，详细可点击[image: ]查看房产填写规范类型填写指引，如下图2-18所示。
[image: ]
图2-18
4、若填写的产权人与新生在同一入读地户口本内的，则提供该户口本作证明材料。
5、若填写的产权人与新生不在同一户口本内的，提供产权人与入读地户口本户主及新生关系的证明材料。（如结婚证、出生证、亲子鉴定等）。
6、若上传错了图片，点击“选择”按钮，重新上传图片即可，如下图2-19所示。
[image: ]
图2-19
3) 选择报名点（学校）
在“在线报名”页面，选择报名点（学校）。报名点（学校）的选项会根据不同镇街，不同的报名年级，不同的生源类别，会显示不同的选项供选择。在选择报名点（学校）时，请按照报读镇街的《招生方案》/《招生指南》里学区范围划分选择报名点（学校），如下图2-20所示。
[image: ]  [image: ]
图2-20
在“在线报名”页面，点击搜索报名点（学校），输入报名点（学校）的关键字，点击“搜索”，即可搜索报名点（学校），如下图2-21所示。
[image: ]  [image: ]
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图 2-21
4) 完成报名
在“在线报名”页面，输入所有必填的信息后，并勾选“我已经按照《招生方案》里学区范围划分选择报名点（学校）”，点击“下一步”后，弹出报名信息预览的页面。在报名信息预览页面，确认所填写的信息正确无误后，点击“确认并提交”按钮，如下图2-22所示。
[image: ]  [image: ]       [image: ]  [image: ]
图 2-22

2.1.4.8. 未预报名新生在线报名
在功能菜单中选择网上报名――在线报名，未进行预报名的新生需填写的信息包括新生基本信息、父母或监护人信息、报名类型、报名点（学校）和上传报名材料。
1） 填写新生信息
在功能菜单中选择在线报名，填写新生基本信息。新生的基本信息包括姓名、证件类型、证件号码，是否特殊生、新生户籍地、现居住地、毕业学校。在“在线报名”页面，输入新生的姓名，选择新生证件类型，填写新生的证件号码，选择“是否特殊生”、选择新生户籍地、填写居住地址，选择毕业学校，如下图2-23所示。
[image: ]  
图 2-23
2） 填写父母或监护人信息
父母或监护人信息包括姓名、与新生关系、新生家长证件类型、新生家长证件号码、新生家长电话、新生家长户籍地。在“在线报名”页面，输入父母或监护人的姓名，选择与新生关系，选择证件类型，填写父母或监护人的证件号码，联系手机。若要填写多个父母或监护人信息，可点击“添加”按钮，即可输入多个父母或监护人信息。若要删除父母或监护人信息，点击“删除”按钮，即可删除父母或监护人信息。如下图2-24所示。
注：父母或监护人信息最多能填写两个。联系手机请填写归属地在广东省内的号码，该号码用于接收审核反馈信息。
[image: ]  [image: ]
图 2-24
3） 选择报名类型
选择报名类型需要选择所属镇街、报名年级、毕业学校、生源类别。在“在线报名”页面，选择所属镇街，选择报名年级，毕业学校，生源类别。不同镇街的生源类别不尽相同，若有疑问，选择不同的生源类别了解各生源类别的相关说明。如下图2-25所示。
备注：报名类型选择非常重要，生源类别一旦选错，将影响整个后续信息的填报和提交。请正式报名前一定要详细阅读所在镇街公布的招生方案，确认自己所属类型再填报。
[image: ]  [image: ]
   [image: ]
图 2-25
备注：1、在新生基本信息中，如“是否特殊生”选择“是”时，学校类型可选择普通学校或星辉学校，如下图2-26所示。报读星辉学校的学生必须要有本区残疾证且适合特殊学校生活的适龄户籍生。
[image: ]  [image: ]
图2-26
2、补充特殊生信息包括选择特殊生类型，残疾程度；在补充特殊生信息界面，选择对应的特殊生类型（可多选）和选择残疾程度，如下图2-27所示。
[image: ]
图2-27
2、 在“在线报名”页面，若需要报读南海实验学校/南海实验中学，可在报读镇街下拉框选择‘区直属（南海实验学校）/区镇共建（南海实验中学）’，如下图2-28所示。报读南海实验学校/南海实验中学不影响报读其他镇街的户籍生，但两个学校不能同时报名（南海实验学校和南海实验中学），两种生源大类（丹灶镇户籍生源/桂城街道户籍生源和南海区生源）不能同时报名。
[image: ]
图2-28
选择‘区直属（南海实验学校）’后，生源类别有丹灶镇户籍生源和南海区生源，选择丹灶镇户籍生源，下拉框则有第一批赤坎村户籍、第二批仙湖社区户籍、第三批仙岗社区户籍、第四批丹灶镇户籍可选。选择南海区生源，则下拉框有第一批次军人子女、消防救援人员子女、第二批次人才子女、第三批次人才子女、第四批次人才子女、第五批次人才子女、南海区户籍生可选，如下图2-29所示。
[image: ][image: ][image: 4d3e2ed05ba7038b2754f1c777ceecc] 
图2-29
选择‘区镇共建（南海实验中学）’后，生源类别有桂城街道户籍生源和南海区生源。选择南海区生源，则下拉框有第一批军人、消防员子女、第二批高层次人才、第三批南海区户籍（桂城户籍生除外）可选，如下图2-30所示。
[image: 1649237937(1)][image: 0b864a40ae448163e512ba6e8dcc964][image: ]
图2-30
4） 报名材料信息
报名材料信息的填写，请参考2.1.4.1章节的第2）点。
5) 选择报名点（学校）
报名点学校的选择，请参考2.1.4.1章节的第3）点。
6) 完成报名
完成报名的操作，请参考2.1.4.1章节的第4）点。
2.1.4.9. 查看报名
在功能菜单中选择报名记录，可查看所有已报名的记录，如下图2-29所示。在“状态”栏可快速查看该条记录的审核状态，点击“查看详情”按钮，可查看记录详情，包括报名号、填报信息、报名表单、证明材料、审核结果等，如下图2-31所示。
 [image: ]  [image: ]
图 2-31
2.1.5. [bookmark: _Toc510535045][bookmark: _Toc622]撤回、修改、删除报名
5. 撤回
在功能菜单中选择报名记录，点击“撤回”按钮，会弹出温馨提示“确定撤回[xxxx]该条报名记录？”，在提示框点击确定，即可撤回报名。如下图2-32所示。
注：报名结束日期前都可以撤回。
[image: ]  [image: ]
图 2-32
5. 修改
撤回成功的报名，会弹出温馨提示“撤回成功！请尽快进行修改操作并确认”，可对报名记录进行修改。在报名记录列表点击“修改”按钮，即可跳转到修改报名的页面。如下图2-33所示。
 [image: ]  [image: ]
图 2-33
在报名修改页面，可点击相应内容的“修改”按钮，则可对其内容进行修改，修改完成后，点击“下一步”进入信息确认页面，即修改报名信息成功。如下图2-34所示。
 [image: ]  [image: ]
图 2-34
2.1.5.12. 删除
撤回成功后，可对报名记录进行删除。在报名记录列表点击“删除”按钮，系统提示“确定删除【xxx】这条报名记录？记录删除后不能恢复！”，点击“确认”，系统提示“删除成功”，报名记录中无该报名记录。如下图1-35所示。
[image: ]  [image: ]
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图2-35
2.1.6. [bookmark: _Toc17417][bookmark: _Toc510535046]申诉
当查看到“状态”，显示审核不通过的时候，点击“查看详情”按钮，可查看具体不通过的原因；在报名列表点击“申诉”按钮，对报名记录进行申诉，如下图2-36所示。
点击“申诉”按钮进入报名记录申诉页面，核对生源类别无误后点击“下一步”进入基础信息确认页面，页面弹出“请仔细核对新生和监护人的个人信息，如有错漏，可以进行修改”的提示信息；
[image: ]  [image: ]
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图 2-36
申诉主要分为以下三个步骤：
1) 确认生源类别
在报名记录详情页面点击“申诉”按钮进入到报名记录申诉页面，如下图2-37所示。
[image: ] 
图2-37
在报名记录申诉页面，请家长仔细确认所填报的生源类别，若错报镇街或错报生源类别，可重新选择新的生源类别，如下图2-38所示，申诉确认后，之前的报名记录将作废，须根据新的生源类别重新提交相关信息，如下图2-38所示。
[image: ]  [image: ]
图2-38
注：家长必须仔细确认符合新生报读条件，生源类别信息一旦修改，系统会针对报名记录的所有材料重新复核，请谨慎操作。
2) 确认基础信息
家长核对生源类别无误后，点击下一步进入到基础信息确认页面，页面弹出“请仔细核对新生和监护人的个人信息，如有错漏，可以进行修改”的提示信息，如下图2-39所示。
[image: ]   [image: ]
图2-39
家长检查新生基本信息及父母监护人信息，如有错漏，可以进行修改。
备注：一旦修改材料所属人的基本信息，家长必须重新提交报名记录相关的材料，如下图2-40所示。
[image: ]  [image: ]
图2-40
3) 填写材料申诉信息
申诉时，确认生源类别、新生和监护人个人信息无误后，点击“下一步”按钮进入初审不通过的材料申诉页面，按需求上传图片并填写申诉理由，最后点击“下一步”按钮，提交申诉请求。若要添加多张材料图片，可通过点击申诉页面的“添加图片”按钮，选择添加多张材料图片，如下图2-41所示。
[image: ]  [image: ]
图2-41
若家长更换了材料所属人，则需重新提交生源类别相关的材料，如下图2-42所示。
[image: ]
图2-42
在图2-41页面，如果还有需要申诉的材料，则点击“下一步”按钮，上传申诉的材料并填写申诉理由，如果没有需要申诉的材料，点击“下一步”按钮，提交申诉，如下图2-43所示。
[image: ]
图2-43
备注：1、网上申诉机会只有一次，请提前准备好佐证材料再申诉提交。
2、若报读类型为双五类，居住证明在申诉只需从居住证、纳税证明、营业执照三种条件选择一种进行申诉即可，如下图2-44所示。
[image: ]
图2-44
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