参考格式：

附件1：变更经营范围的申请报告
附件2：关于变更经营范围的董事会决议
附件3：关于变更经营范围的补充章程
附件4：外商投资企业的进出口商品目录（增加分销经营范围才提供）
附件5：外商投资非商业企业增加分销经营范围申请表（增加分销经营范围才提供）
附件6：土地利用及节能环保指标数据填报表
附件7：南海外商投资企业情况表
参考格式一：外商独资企业、外商合资企业变更经营范围

附件1：

申请书

（仅供参考）
×××外经贸局（厅）：

   我××有限公司（下称公司）是经××局批准的外商投资企业。公司的投资总额为××，注册资本为××。公司的经营范围为：××××。公司现已出资完毕。现公司因经营需要，拟增加经营范围：生产经营×××。年产×××，产品国内外销售。

   请予批准为盼。

                                          ××有限公司

                                         年    月    日

附件2：
           有限公司董事会决议/执行董事决定

（仅供参考）
时间：                        

地点：                        

出席董事：                    

决议内容：

          公司（下称公司）由于            （原因），经全体董事会成员决议，一致同意作如下变更：

一、公司经营范围变更为：     。年产       。产品国内外销售。
二、根据上述会议精神，由相关人员组织资料报投资者同意后送原审批机关批准。

出席董事签字：

公司股东同意上述董事会决议。

股东（盖章、签字）：

签署日期：   年   月   日

附件3：

           有限公司补充章程

（仅供参考）
     号

                有限公司（下称公司）是于    年经南海外经贸局            号文批准成立的外商投资企业。公司由             限公司（下称投资者）投资经营，经营范围为：                     。公司投资总额为     万元，注册资本为    万元。公司投资者已缴清其认缴出资额。现由于         （原因），经董事会决议，现投资者同意对原章程作如下补充修改：

一、公司经营范围变更为：     。年产       。产品国内外销售。

二、其余条款仍按原章程及历次补充章程执行。

投资者（盖章）：             公司     

法定代表人（签字）：                  
     年    月   日

附件4：

         有限公司进出口商品目录

	序号
	海关编码
	商品名称

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


附件5：

外商投资非商业企业增加分销经营范围申请表

	企业名称
	

	批准证书批准号
	

	进出口企业代码
	

	注册地址
	

	投资总额
	
	注册资本
	

	上年度营业收入
	

	原经营范围


	

	拟申请增加

经营范围
	

	变更经营范围后企业类型
	生产型企业
	

	
	非生产型企业
	

	拟设立异地店铺数量
	


注：生产性企业经营范围变更后继续作为生产性企业的，其分销营业收入一般不高于企业总销售额的30％；转型为非生产型企业的，分销营业收入比例不作限制。

                       法人代表签字：

                       公司公章：
本外商投资企业作如下保证：

遵守《中华人民共和国对外贸易法》及其配套法规、规章。

遵守《外商投资商业领域管理办法》。

遵守进出口、分销相关的海关、外汇、税务、检验检疫、环保、知识产权等中华人民共和国其他法律、法规、规章。

企业注册资本按合同/章程规定如期到位。

已通过外商投资企业联合年检。

在本表中所填写的信息是完整的、准确的、真实的；所提交的所有材料是完整的、准确的、合法的。

附件6：

土地利用及节能环保指标数据填报表

填报单位（盖公章）：

	土地利用
	土地来源
	○自有              ○租赁

	
	固定资产投资总额(万元)
	　
	实际发生值
	　
	用地面积(㎡)
	　
	实际发生值
	　

	
	建筑面积(㎡)
	　
	实际发生值
	　
	办公生活设施用地(㎡)
	　
	实际发生值
	　

	
	建筑物、构筑物面积(㎡)
	　
	实际发生值
	　
	绿地面积(㎡)
	　
	实际发生值
	　

	节能环保
	环评文件审批部门
	　
	审批文号
	　

	
	环保投资(万元)
	　
	实际发生值
	　
	二氧化硫排放量(吨/年)
	　
	实际发生值
	　

	
	化学需氧量(COD)排放量(吨/年)
	　
	实际发生值
	　


参考格式二：中外合资、合作企业变更经营范围
附件1：

申请

（仅供参考）
×××外经贸局（厅）：

   我××有限公司（下称公司）是经××局批准的外商投资企业。公司的投资总额为××，注册资本为××。公司的经营范围为：××××。公司现已出资完毕。现公司因经营需要，拟增加经营范围：生产经营×××。年产×××，产品国内外销售。

   请予批准为盼。

                                          ××有限公司

                                         年    月    日

附件2：

           有限公司董事会决议

（仅供参考）
时间：                        

地点：                        

出席董事：                    

决议内容：

          公司（下称公司）由于            （原因），经全体董事会成员决议，一致同意作如下变更：

一、公司经营范围变更为：     。

二、生产规模变更为：             。产品内外销售。

三、根据上述会议精神，由相关人员组织资料报原审批机关批准。

出席董事签字：

附件3：

           有限公司补充合同

（仅供参考）
     号

                有限公司（下称公司）是于    年经南海外经贸局            号文批准成立的外商投资企业。公司由             限公司（下称甲方）与     国（或地区）的              公司（下称乙方）共同经营，经营范围为：                     。公司投资总额为     万  元，注册资本为    万元。其中甲方出资     万元，占注册资本   ％；乙方出资     万元，占注册资本   ％。公司投资双方均已缴清其认缴出资额。现由于         （原因），经董事会决议，一致同意对原合同作如下补充修改：

一、公司经营范围变更为：     。年产       。产品国内外销售。

二、其余条款仍按原合同及历次补充合同执行。

甲方：             公司       乙方：            公司

法定代表：                    法定代表：           

     年    月   日

附件4：

           有限公司补充章程

（仅供参考）
     号

                有限公司（下称公司）是于    年经南海外经贸局            号文批准成立的外商投资企业。公司由             限公司（下称甲方）与     国（或地区）的              公司（下称乙方）共同经营，经营范围为：                     。公司投资总额为     万元，注册资本为    万元。其中甲方出资     万元，占注册资本   ％；乙方出资     万元，占注册资本   ％。公司投资双方均已缴清其认缴出资额。现由于         （原因），经董事会决议，一致同意对原章程作如下补充修改：

一、公司经营范围变更为：     。年产       。产品国内外销售。

二、其余条款仍按原章程及历次补充章程执行。

甲方：             公司       乙方：            公司

法定代表：                    法定代表：           

     年    月   日

附件5：

外商投资非商业企业增加分销经营范围申请表

	企业名称
	

	批准证书批准号
	

	进出口企业代码
	

	注册地址
	

	投资总额
	
	注册资本
	

	上年度营业收入
	

	原经营范围


	

	拟申请增加

经营范围
	

	变更经营范围后企业类型
	生产型企业
	

	
	非生产型企业
	

	拟设立异地店铺数量
	


注：生产性企业经营范围变更后继续作为生产性企业的，其分销营业收入一般不高于企业总销售额的30％；转型为非生产型企业的，分销营业收入比例不作限制。

                       法人代表签字：

                       公司公章：

本外商投资企业作如下保证：

遵守《中华人民共和国对外贸易法》及其配套法规、规章。

遵守《外商投资商业领域管理办法》。

遵守进出口、分销相关的海关、外汇、税务、检验检疫、环保、知识产权等中华人民共和国其他法律、法规、规章。

企业注册资本按合同/章程规定如期到位。

已通过外商投资企业联合年检。

在本表中所填写的信息是完整的、准确的、真实的；所提交的所有材料是完整的、准确的、合法的。

附件6：

______有限公司进出口商品目录

	序号
	海关编码
	商品名称

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


附件7：

土地利用及节能环保指标数据填报表

填报单位（盖公章）：

	土地利用
	土地来源
	○自有              ○租赁

	
	固定资产投资总额(万元)
	　
	实际发生值
	　
	用地面积(㎡)
	　
	实际发生值
	　

	
	建筑面积(㎡)
	　
	实际发生值
	　
	办公生活设施用地(㎡)
	　
	实际发生值
	　

	
	建筑物、构筑物面积(㎡)
	　
	实际发生值
	　
	绿地面积(㎡)
	　
	实际发生值
	　

	节能环保
	环评文件审批部门
	　
	审批文号
	　

	
	环保投资(万元)
	　
	实际发生值
	　
	二氧化硫排放量(吨/年)
	　
	实际发生值
	　

	
	化学需氧量(COD)排放量(吨/年)
	　
	实际发生值
	　


南海区外商投资企业情况表

	公司名称

（请盖公章）
	

	经营范围
	

	投资总额
	
	注册资本
	

	投资者
	 

	项目负责人
	
	负责人电话
	

	填表人
	
	填表日期
	


（备注：本表一式两份，一份连同批复由企业交区行政服务中心安监局窗口（电话：86394727），一份交经促局存档。）
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