参考格式：

附件1：关于提前解散的申请

附件2－附件6：关于提前解散的权力机构决议/决定（董事会决议、执行董事决定、股东决定、股东会决议，请查看公司章程哪一个是公司的权力机构）

附件8：清算报告

附件9：清算组成员名单

附件1：

申请

×××外经贸局（厅）：

   我××有限公司（下称公司）是经××局批准的外商投资企业。公司的投资总额为××，注册资本为××。公司的经营范围为：××××。公司的法定地址为：××××××。公司经营期限为××年。现公司因××××，经公司权力机构研究，现决定提前解散公司，终止公司合同（请看备注）、章程，公司将成立清算组进行清算，清算完毕后，再提交清算报告等文件报有关部门备案。

   请予批准为盼。

                                          ××有限公司（盖章）

                                         法定代表人（签字）：

                                         年    月    日

备注：非合资的请删去括号前的“合同”两字

附件2：

           有限公司董事会决议

（仅供参考）

时间：                        

地点：                        

出席董事：                    

决议内容：

          公司（下称公司）由于            （原因），经全体董事会成员决议，一致同意作如下决定：

一、公司不再经营，提前解散。

二、终止公司合同（请看备注）、章程，公司将成立清算组进行清算，清算完毕后，再提交清算报告等文件报有关部门备案。

三、根据上述会议精神，由相关人员组织资料报原审批机关批准。

出席董事签字：

备注：非合资的请删去括号前的“合同”两字

附件3：

           有限公司执行董事决定

（仅供参考）

时间：           
地点：                        

决定内容：

经研究，兹作如下决定：

一、公司不再经营，提前解散。

二、终止公司合同（请看备注）、章程，公司将成立清算组进行清算，清算完毕后，再提交清算报告等文件报有关部门备案。

三、根据上述会议精神，由相关人员组织资料报原审批机关批准。

执行董事签字：

备注：非合资的请删去括号前的“合同”两字

附件4：

           有限公司股东决定

（仅供参考）

时间：           
地点：                        

决定内容：

经研究，兹作如下决定：

一、公司不再经营，提前解散。

二、终止公司合同（请看备注）、章程，公司将成立清算组进行清算，清算完毕后，再提交清算报告等文件报有关部门备案。

三、根据上述会议精神，由相关人员组织资料报原审批机关批准。

股东盖公章：

股东法定代表人签字：

备注：非合资的请删去括号前的“合同”两字

附件5：

           有限公司股东会决议

（仅供参考）

时间：                        

地点：                        

出席股东：                    

决议内容：

          公司（下称公司）由于            （原因），经全体股东会成员决议，一致同意作如下决定：

一、公司不再经营，提前解散。

二、终止公司合同（请看备注）、章程，公司将成立清算组进行清算，清算完毕后，再提交清算报告等文件报有关部门备案。

三、根据上述会议精神，由相关人员组织资料报原审批机关批准。

甲方：             公司       乙方：            公司

法定代表：                    法定代表：           

     年    月   日

备注：非合资的请删去括号前的“合同”两字

附件6：

申请

×××外经贸局（厅）：

   我××有限公司（下称公司）是经××局批准的外商投资企业。公司的投资总额为××，注册资本为××。公司的经营范围为：××××。公司的法定地址为：××××××。公司经营期限为××年。现公司因××××，经公司权力机构研究决定提前解散公司，并经×××外经贸局（厅）×××号批复批准同意提前解散。公司于×××年×××月×××日成立清算小组进行清算，并于×××年×××月×××日在×××报纸登报公告。公司已清算完毕，清算费用已支付完毕，工人工资已缴清，社会保险费用已缴清，法定补偿金已缴清；所欠税款已缴清；已办理海关、国税、地税等部门的注销手续；公司所有债权债务已清理完毕；公司所有应付款项已缴清。企业债务已清偿完毕。

    现申请注销批准证书，请予批准为盼。

                                          ××有限公司（盖章）

                                         法定代表人（签字）：

                                         年    月    日

附件7：
****公司成立清算组的董事会/股东会决议【执行董事/股东决定】

（仅供参考）
时间：

地点：

出席董事/股东：

会议议程：

***公司（下称公司）由于***原因，公司提前解散，经全体董事成员/股东决议（执行董事/股东决定），同意作如下决定：

公司成立**人清算组，由***任组长，由***、***任组员。清算工作由清算组负责执行。

根据上述会议精神，由相关人员组织资料报原审批机关批准。

董事会成员签名：

（或股东盖章、签字：）         
附件8：

佛山市南海×××有限公司清算报告

（仅供参考）

    （一）、清算工作基本情况：

    1、清算企业概况。（企业名称、性质、注册时间、注册资本、是否设有分支机构及对外投资、股东构成及各股东投资比例、职工人数、其他要说明的情况）

2、企业解散的原因（1、经营期限届满；2、企业严重亏损，不再继续经营；3、未达到经营目的，且无发展前途；4、因不可抗力遭受严重损失，无法继续经营；5、企业章程规定的其他解散原因；6、企业被依法责令关闭或撤销；7、一方或数方不履行义务，致使企业无法继续经营）。

3、审批机关同意提前解散的时间、批复文号。

    4清算组的成立情况。（清算组成立时间、清算组成员的组成及清算组成员的身份、职务）

    5、公告的情况。（公告的时间、报纸类别）

    （二）、清算企业财产状况（清算开始日的财产构成包括：货币资产、实物资产、其他资产）。

    （三）、清算企业债权、债务的审定情况：

    1、债权的追收情况及对未收债权的处理；

    2、债务的申报、审定情况。

    （四）、清算财产分配情况：

    1、清算费用、职工工资及社会保险费用、法定补偿金的支付情况；

2、海关、税务部门税款交纳情况；

    3、企业债务的清偿情况；

    4、投资人或股东的分配情况；

    （五）、清算其它情况：

    1、企业账本及营业、清算的重要文件，由×××投资人保存十年，本投资人承诺予以妥善保存。

2、清算结果：1、清算费用已支付完毕，工人工资已缴清，社会保险费用已缴清，法定补偿金已缴清；2、所欠税款已缴清；已办理海关、国税、地税等部门的注销手续。3、公司所有债权债务已清理完毕；4、公司所有应付款项已缴清。企业债务已清偿完毕。

全体清算组成员保证XX限公司的清算工作是依照法律法规规定进行的，其清算过程符合法律法规规定，清算报告的内容真实、有效。

投资人（签字盖章）确认：      

                             ×××公司清算组

                             清算组成员签名：

                             二○○×年××月××日

附件9：

清算组成员名单

	职务
	姓名
	身份证明文件号码
	住址

	组长
	
	
	

	成员
	
	
	

	成员
	
	
	

	成员
	
	
	


土地利用及节能环保指标数据填报表

填报单位（盖公章）：

	土地利用
	土地来源
	○自有              ○租赁

	
	固定资产投资总额(万元)
	　
	实际发生值
	　
	用地面积(㎡)
	　
	实际发生值
	　

	
	建筑面积(㎡)
	　
	实际发生值
	　
	办公生活设施用地(㎡)
	　
	实际发生值
	　

	
	建筑物、构筑物面积(㎡)
	　
	实际发生值
	　
	绿地面积(㎡)
	　
	实际发生值
	　

	节能环保
	环评文件审批部门
	　
	审批文号
	　

	
	环保投资(万元)
	　
	实际发生值
	　
	二氧化硫排放量(吨/年)
	　
	实际发生值
	　

	
	化学需氧量(COD)排放量(吨/年)
	　
	实际发生值
	　


南海区外商投资企业情况表

	公司名称

（请盖公章）
	

	经营范围
	

	投资总额
	
	注册资本
	

	投资者
	 

	项目负责人
	
	负责人电话
	

	填表人
	
	填表日期
	


（备注：本表一式两份，一份连同批复由企业交区行政服务中心安监局窗口（电话：86394727），一份交经促局存档。）
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