附件1
南海区社区幸福院设立的申请流程
    为更好落实《佛山市南海区人民政府关于印发佛山市南海区社区幸福院建设和运营管理办法的通知》（南府〔2015〕45号）文件精神，以社区幸福院的品牌建设为前提，加速我区社区养老布局，确实指导好各社区规范、科学的建设社区幸福院工作，现制定申请流程如下：

一、申请主体

全区范围内的社区或经社区同意的组织。
    二、申请材料
     （一）填写“社区幸福院设立申请表”（附件1）；
     （二）申请人身份证或单位、机构法人证件的复印件；

     （三）组织或个人申请的需社区同意意见书（附件2）；

     （四）社区土地使用证明材料（附件3）或凭租合同；

     （五）消防证明；（可以在验收时补充）

     （六）房屋竣工验收证明或房屋检测报告；
     （七）相关建筑的位置标示图、建筑物外部照片及内部功能室照片（附件4)。

    三、流程
   （一）社区为申请人的：由社区向所属镇（街道）社会工作局提交相关申请材料，镇（街道）社会工作局进行初审并提出相关意见，报区民政局审核并给予授牌。

   （二）组织申请的：申请主体首先向建设场地所在的社区申请，由社区出具同意意见书后，再向场地所属的镇（街道）社会工作局递交相关申请材料，由镇（街道）社会工作局进行初审并提出相关意见，报区民政局审核并给予授牌。

    四、挂牌

    初次挂牌的社区幸福院不设星级，社区幸福院挂牌后须按照南府〔2015〕45号文件要求逐步完善。达到星级标准并试运行3个月后可提交验收申请，验收合格后挂相应星级牌匾。牌匾由区民政局统一制作并授予。

五、要求

    社区幸福院不仅是南海养老的暖心工程，还是我区养老体系的重要环节；不仅是弘扬“尊老、敬老、爱老、孝老”社会风气的场所，还是实现“老有所养、老有所依、老有所乐、老有所为、老有所学”颐养天年的平台。各镇（街道）应在区委、区政府的统一规划下，结合各社区实际，加大投入，努力实现2018年全覆盖的目标。

    （一）领导高度重视、加大投入。各级领导要高度重视社区幸福院的建设，镇（街道）负责社区幸福院的统一筹划、立项审核、监督管理等工作；区、镇（街道）、社区要加大投入，严格按照南府〔2015〕45号文的精神，高标准做好社区幸福院的建设。

    （二）场地设置合理、注重安全。社区幸福院必须重视安全工作，做好房屋检测及消防规范；相应功能室尽可能的集中设置，方便管理和活动的开展；可根据实际情况，在同一社区内的不同地点设立有关功能室，更切合实际的为社区老人提供服务；社区幸福院挂三星以上的必须设立日托和康复理疗功能室。
（三）加强品牌建设、侧重实效。统一南海区社区幸福院品牌，注重品牌宣传，形成品牌优势；区、镇（街道）对挂牌的社区幸福院加大基础设备的扶持，组织开展交流学习，促进社区幸福院高标准建设。

   附件：1.社区幸福院设立许可申请表
         2.社区同意意见书

         3.社区土地使用证明材料

         4.建筑的位置标示图、建筑物外部照片及内部功能室照片           

         5.申请材料要求说明

附件1：

社区幸福院设立申请表
	申请人基本情况
	姓  名
	
	性 别
	

	
	出生年月
	
	单 位
	

	
	住  址
	
	邮 编
	

	
	身份证号码
	
	电 话
	

	申请单位基本情况
	名称
	

	
	地址
	（注册地或营业、办公地址）
	邮编
	

	
	法定代表人（负责人）
	
	职务
	

	
	组织机构

代码
	

	
	文书送达

地址
	
	邮 编
	

	申请核定项目
	机构名称
	
	法定代表人

（主要负责人）
	

	
	住所
	
	床位数量
	

	
	服务对象
	

	
	服务内容
	

	
	联系方式
	
	邮政编码
	

	申
请
材
料
	序号
	名  称
	原/复印件
	份 数
	备  注

	
	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	…
	（可根据实际情况设定行数）
	
	
	

	承诺
	本人（单位）保证提交的申请材料内容真实，如有虚假，愿承担由此造成的法律后果。
申请人：（签名/盖章）
    年    月    日

	镇街意见
	                                             （盖章）

                                                年   月   日

	区民政局意见
	                                             （盖章）

                                                  年   月   日


注：1.申请人不止一个的，由其中一个持所有申请人的代为申请社区幸福院设立许可委托书作为申请人。

2.向民政部门提供的申请文件、材料应为原件；不能提供原件的，应提供与原件核对一致的复印件，复印件必须由申请人盖章确认或签名确认。

附件2：
关于同意          （组织名称）设立     社区幸福院的意见书

    经研究，同意        （组织名称）开展设立       社区幸福院筹建工作。请严格遵守《佛山市南海区人民政府关于印发佛山市南海区社区幸福院建设和运营管理办法的通知》（南府〔2015〕45号）的有关规定，自觉接受民政、卫计等部门的监督和管理，为社区老人提供健康、文明、丰富的养老服务。 

    请严格按照《佛山市南海区人民政府关于印发佛山市南海区社区幸福院建设和运营管理办法的通知》（南府〔2015〕45号）的规定办理相关的业务手续。 

                          镇（街道）     社区

                       （加盖公章）

                             年   月   日

附件3：社区幸福院土地使用证明材料（例）

	  房产来源证明（样式）
兹有佛山市南海区     镇     经济联合社拥有的        ，土地权属人：佛山市南海区     镇     村     股份合作经济社农民集体，地号：                         其中部分。具体位置：佛山市南海区     镇     社区     号，用地面积：     平方米，建筑面积：     平方米，结构为                    ，该工程于     年     月建成。

现经联社无偿提供此房屋用于开展     社区幸福院服务。

特此证明。

权属单位：佛山市南海区     镇     经济联合社

年   月   日



	镇（街）社会工作局意见：

年   月   日



	区民政工作局意见：

年   月   日




附件4：建筑的位置标示图、建筑物外部照片及内部功能室照片。

（建筑物红线图和建筑物平面设计图）

附件5：

申请材料要求说明

一、土地所属证明：对于房产证、土地证缺失的场地设施改造项目，由项目所在社区出具房屋使用证明或凭租合同等（出具房屋、土地权属和使用用途的证明材料），镇（街道）社会工作局对项目具体情况予以核实。

二、消防证明：对于房产证、土地证缺失的场地设施改造项目，由项目所在镇（街道）社会工作局对项目具体情况核实后出具房屋、土地权属和使用用途的证明材料，报区民政部门进行审核。项目单位凭上述材料向所在区公安消防部门提出申请，区公安消防部门按照《警务公开》中的受理范围对项目的消防设计方案出具审核意见或备案。　　

三、房屋检测报告：对于原始竣工验收证明材料缺失的场地设施改造项目，由项目举办主体委托具有专业资质的第三方组织出具包括建筑物实际面积、结构和安全度等内容的房屋检测报告。
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