	表格样式：  
	接收高等院校应届毕业生呈报表

	   用人单位填报人： 李四           填报人电话： 0757-88888888            填表日期：2016-11-12

	身份证号码
	姓 名
	毕业时间
	文化程度
	毕业院校
	专业
	学制
	生源范围
	生源地
	户口地
	民族
	政治面貌
	手机号码
	婚否
	配偶姓名及其工作单位

	4498765432100123XX
	张三
	2016．07
	本科
	中山大学
	人力资源
	全日制
	区外市内
	佛山三水
	佛山三水
	汉
	中共党员
	1312345678X
	否
	无

	
	
	
	
	
	
	
	省外
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	市外省内
	
	
	
	
	
	
	

	用人单位意见
	　同意接收。
	用人单位主管部门意见
	如用人单位为区级行政事业单位，则不需上级主管部门加盖公章。                                                                                                      

	
	负责人（签名）：王五
	日期：2016-11-12
	
	负责人（签名）：
	
	
	日期：

	区人才服务办意见
	　
	

	
	经办人（签名）：
	   部门负责人（签名）：
	　
	分管领导（签名）：
	
	
	   日期：
	　

	说明：1、办理对象是全日制普高毕业生；用人单位可先将此表填好发送到rcfjlb@nanhai.gov.cn邮箱，符合接收条件的我们将及时做好接收手续并通知单位取回《接收函》。

      2、办理接收手续时须提供以下材料：⑴《接收高等院校应届毕业生呈报表》原件；⑵毕业生就业推荐表原件或毕业证原件；⑶毕业生身份证复印件；⑷用人单位营业执照复印件、组织机构代码证复印件；（5）已办理暂缓就业的提供毕业证复印件；（6）已婚的提供婚姻证复印件、计划生育证明原件； （7）接收大专毕业生必须提供《用人专题报告》（介绍单位性质、所属行业、主要业务范围、以及员工岗位等）。

      3、填表说明：日期范例：2014-07-01；文化程度填写范例：本科、专科；学制填写范例：四年；生源范围填写范例：区外市内、市外省内、省外；生源地指参加高考时的户籍所在地；政治面貌填写范例：中共党员、共青团员。

      4、单位填报人需对填写资料的真实性负责，否则由此引起的一切后果由用人单位承担。以上所有复印件需提供原件核对。

      5、此表在办理完成接收手续后，归南海区人才服务管理办公室保存。


