附件1
申请宅基地新建的操作指引

一、准备。申请人需要先准备以下材料：
（一）身份证；
（二）户口簿；
（三）户内股权及成员证或集体经济组织成员证明；
（四）四邻指界无异议证明材料。
二申请。农村宅基地名录库内成员申请宅基地新建，须填写《农村居民建房用地申请表（新建）》和《农村居民建房用地调查表》，同时提交以下材料至农村集体经济组织：
（一）身份证复印件；
（二）户口簿复印件；
（三）户内股权及成员证或集体经济组织成员证明复印件；
（四）四邻指界无异议证明材料。
[bookmark: _GoBack]三、宅基地分配。农村集体经济组织依据实事求是、公平合理的原则，根据宅基地和农村住宅综合管理自治公约，结合辖区范围内可分配宅基地及名录库内成员申请宅基地的情况，制定宅基地分配方案，并由成员大会或成员代表会议进行表决，表决通过后公示10个工作日，公示无异议后出具无异议证明，提交至村（居）委会审核。村（居）委会对初审结果进行审查，审查通过后形成最终的宅基地分配方案。分配方案必须包括分配方式、分配人员名单、分配地块的宗地红线图、分配地块的相关用地批文、公示无异议证明材料等。
四、领表。村（居）委会将宅基地分配方案提交至镇（街道）国土部门，待镇（街道）国土部门会同城乡统筹、水利、规划、不动产登记中心等部门联审通过后，公示10个工作日，公示期满无异议的出具无异议证明，由镇人民政府（街道办事处）批准并核发《农村住宅建设用地许可证》。申请人凭《农村住宅建设用地许可证》及相关材料进行报建。
