
劳务资料总目录
	序号
	内   容
	备注

	一
	政府文件            
	

	二
	项目资料（施工许可、项目总承包合同、专业分包合同、劳务分包合同）
	

	三
	代发工资委托书
	

	四
	劳务管理架构图
	

	五
	工资保证金存款凭证
	

	六
	工资专户四方协议书
	

	七
	现场落实（维权告示牌、考勤工资表公示栏、实名制考勤通道）
	

	八
	月完成产值确认表
	

	九
	建设方工人工资付款凭证
	

	十
	工人劳务信息
（分班组整理）
	1、花名册
	

	
	
	2、人员进场登记表
	

	
	
	3、劳务合同、身份证复印件
	

	
	
	4、考勤表
	

	
	
	5、工资表
	

	
	
	6、工资发放记录
	

	
	
	7、退场记录
	




一、政府文件 
	序号
	内    容
	备注

	1
	广东省住房和城乡建设厅关于印发房屋建筑和市政基础设施工程用工实名管理暂行办法的通知(粤建规范〔2018〕1号)
	

	2
	佛山市住房和城乡建设管理局转发省住建厅关于印发房屋建筑和市政基础设施工程用工实名管理暂行办法的通知(佛建管函〔2018〕266号
	

	3
	佛山市南海区人民政府办公室关于印发预防化解房屋建筑和市政基础设施工程欠款和劳资纠纷专项工作方案的通知(南府办函〔2018〕67号 )
	

	4
	佛山市南海区建设领域工资支付管理暂行办法(南劳社〔2015〕45号)
	

	5
	佛山市南海区国土城建和水务局关于加强房屋建筑和市政工程施工合同备案管理工作的通知（南建设函〔2018〕159号）
	

	6
	[bookmark: _GoBack]佛山市南海区国土城建和水务局关于加强房屋建筑和市政基础设施工程劳务管理工作的通知(南建设函〔2018〕201号)
	

	7
	佛山市南海区国土城建和水务局关于印发南海区房屋建筑和市政基础设施工程用工实名制管理和工人工资分帐管理专项检查方案的通知（南建设函〔2018〕285号）
	

	8
	南海区关于全面实行在建工程施工现场用工实名制信息化管理的通知(南建〔2017〕52号)
	

	9
	南海区关于建立建筑领域工程欠款和劳务管理联合巡查机制的通知(南建设〔2017〕3号)
	

	10
	关于印发《广东省建设领域工人工资支付分账管理暂行办法》的通知（粤人社规〔2015〕3号）
	

	
	
	




二、项目资料
	序号
	内    容
	备注

	1
	施工许可证
	

	2
	工程项目总承包合同
	

	3
	专业分包合同
	

	4
	劳务分包合同
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




三、代发工资委托书
	序号
	内   容
	备注

	1
	XXXX公司代发工资委托书
	

	2
	XXXX公司代发工资委托书
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




四、劳务管理架构图
	序号
	内   容
	备注

	1
	劳务管理架构图
	

	2
	总承包劳务专员任命书
	

	3
	分包劳务专员任命书
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




五、工资保证金存款凭证
	序号
	内   容
	备注

	1
	工资保证金存款凭证
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




六、工资专户四方协议书
	序号
	内   容
	备注

	1
	工资专户四方协议书（总承包）
	

	2
	工资专户四方协议书（分包）
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




七、现场落实
	序号
	内   容
	备注

	1
	维权告示牌
	照片

	2
	考勤工资表公示栏
	照片

	3
	实名制考勤通道
	照片

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


八、月完成产值确认表
	序号
	内   容
	备注

	1
	XXXX月完成产值确认表
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




九、建设方工人工资付款凭证
	序号
	内    容
	备注

	1
	XXXX月建设方工人工资付款凭证
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




十、工人劳务信息（    班组）
	序号
	内    容
	备注

	1
	花名册
	

	2
	人员进场登记表
	

	3
	劳务合同、身份证复印件
	

	4
	考勤表
	

	5
	工资表
	

	6
	工资发放记录
	

	7
	退场记录
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



