附件1：

服务外包人才培训教材出版合作需求
佛山市南海区信息技术学校

为进一步促进我校服务外包类专业人才培养，彰显我校教学科研成果、提高我校商务英语、会计、商务助理、市场营销专业教学效果，我校计划编写适合本校人才培养需要的4本教材，即《中职英语语法实训教程》《常用应用文写作》《会计基础》《阳光超市营业员实训教程》。为了保证教材质量，让教材切实符合教学需要，我校诚邀一家具有深厚职业教育出版实力的出版单位合作。

一、基本内容

1.编写出版《中职英语语法实训教程》；

2.编写出版《常用应用文写作》；
3.编写出版《会计基础》；
4.编写出版《阳光超市营业员实训教程》。

二、实施程序

（一） 召开教材编写启动会议

预计时间：2018年7月1日
参与人员：4本教材的主编、副主编、编委成员、出版社编辑

会议内容：

1.主编组织编写队伍，树立每本书的编写指导思想，并详细分工。

2.出版社编辑讲解教材编写的注意事项，提出编写体例建议。
3.制定编写进度时间表。

（二）样章交流会议

预计时间：2018年9月1日
参与人员：4本教材的主编、副主编、编委成员、出版社编辑

工作内容：

1.由各编写人员展示各自的样章。

2.主编对样章的各个编写者提出建议。

3.编辑对样章做统一的格式处理。

（三）定稿会议

预计时间：2018年11月1日
参与人员：4本教材的主编、副主编、出版社编辑

工作内容：
1. 收集写好的全部稿件。
2. 由主编、副主编做统稿处理。
3. 编辑对稿件做出评价，找出稿件不足，并说明处理方式。

（四）图书编校

预计完成时间：2019年2月1日
    参与人员：出版社编辑

工作内容：

1. 完成初审、复审、终审。
2. 完成一校、二校、终校。
3. 申请书号。
4. 如果稿件有矛盾或重大错误，请主编修正。所有重要改动要经过主编同意。

（五）图书出版 

预计时间：2019年6月1日
    参与人员：出版社

    工作内容：完成首印。正式交付样书。

