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[bookmark: _GoBack]

1、 [bookmark: _Toc518395395]银行
1.1、 [bookmark: _Toc518395396]账号获取
请联系区平台账号管理负责人获取本单位的管理账号密码。
1.2、 [bookmark: _Toc518395397]系统登录
a. 打开浏览器，在地址栏输入系统访问地址http://120.24.58.100:8091 （建议使用IE11及以上浏览器）
b. 使用获取到的账号密码登录系统（登录系统后，在系统中的行为将记录在系统中，并承担相应的责任）
[image: ]
图1.2.1 系统登录界面
[bookmark: _Toc518395398]1.3、工资表上传
a.登录成功后，跳转到工资表记录列表。在文本框输入工资表编号，可以查询对应的工资表记录
[image: ]
图1.3.1 工资表记录列表
b.点击上传工资表按钮可进行工资表上传
[image: ]
图1.3.2 工资表上传界面
c.上传成功后，该条记录会在工资表列表显示
[image: ]
图1.3.3 工资表记录列表
2、 [bookmark: _Toc518395399]企业
2.1、 [bookmark: _Toc518395400]下载工资表模板
a. 登录系统后，点击需要下载工资表模板的项目名称进入项目信息界面。
[image: ]
图2.1.1 项目列表界面
[bookmark: _Hlk515616920]b．向下滚动页面，点击下载工资表模板按钮，选择工资的时间段后点击确认下载工字表模板。
[image: ]
图2.1.2 项目信息界面
[image: ]
图2.1.3 下载工资表模板界面
[bookmark: _Toc518395401]2.2、上传工资表
a.对工资表进行补充后，点击上传工资表按钮，选择工资表文件进行上传。
[image: ]
图2.2.1 工资表上传界面



b.上传成功后，生成工资表记录。将记录中的工资表编号，填入对应的工资表文件中
[image: ]
图2.2.2 工资表记录
[bookmark: _Toc518395402]2.3、查看工资发放记录
在工资表记录中可以下载银行上传的工资付款记录。
[image: ]
图2.1.4 工资表记录界面
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