文化消费补贴奖励事项-送图书进基层补贴审批办事指南
	事项编码
	

	事项名称
	文化消费补贴奖励事项-送图书进基层补贴

	颁发的证件名称
	无

	颁发的证件有效期
	无

	审批依据
	1.佛山市南海区人民政府办公室关于印发佛山市南海区文化事业发展资金使用管理办法的通知（南府办〔2016〕35号）

2 关于印发《佛山市南海区文化体育局关于公共文化服务设施建设奖励资金的实施细则》等5份文件的通知（南文体〔2016〕83 号）

	申请人范围
	各镇（街道）文化站、行政村（社区）、各类机构

	审批条件
	奖励的申报时间为每年3月上旬，具体时间和项目期限以区文化体育局发布的申报通知为准。

	申请材料
	一、申报材料
（1） 封面：《南海区文化消费补贴资金申请材料（送图书进基层补贴）》（原件，一份，加盖申报单位公章，必选）。

（2） 申请表：《南海区文化消费补贴资金申请表（送图书进基层补贴）》（原件，一份，加盖申报单位公章，必选）

（3） 承诺书：《承诺书》（原件，一份，加盖申报单位公章，必选）

（4） 汇总表：《南海区文化消费补贴奖励资金（送图书进基层补贴）申报项目汇总表》（原件，一份，加盖申报单位公章，必选）。

（5） 申报者资质证明：

1.统一社会信用代码证书（若未三证合一，则提供组织机构代码证。复印件，一份，提供原件交行政服务中心复核后，注明与原件相符并附核验人签章，必选）
2.事业单位法人证书、企业法人营业执照、民办非企业单位登记证书（包含年检记录页）（复印件，一份，提供原件交行政服务中心复核后，注明与原件相符并附核验人签名，必选）
（六）采购单位与供货商签订的采购合同（复印件，一份，加盖申报单位公章，必选）
（七）图书供货商开具的发票，读书驿站的购书如由镇街文化站统一采购，请在合同及发票中分别列明站点和对应购书金额。（复印件，一份，加盖申报单位公章，必选）
（八）所购图书、报刊清单（包括书名或报刊全称、书号或刊号、数量等的纸质版，非小票清单）（复印件，一份，加盖申报单位公章，必选）
（九）图书上架照片（原件，一份，加盖申报单位公章，必选）

（十）读书驿站验收合格通知书（复印件，一份，加盖申报单位公章，必选）

（十一）其他需进一步说明申报项目情况的证明材料（原件或复印件，一份，加盖申报单位公章，可选）。

（十二）以上所有纸质材料的电子版（光盘或其他电磁介质，一份，必选）

二、申报材料规范
（一）申报材料应规范制作，纸质材料按上述顺序排列并编写页码，统一用A4纸（特殊规格除外）打印或复印，使用活页装订，使用统一封面。

（二）申请表单位名称应使用单位公章全称，加盖申报单位公章。

（三）编号由各镇（街道）文化站、区相关单位填写，编号由单位代码、实施细则代码、奖励范围代码和流水号组成。

1.初审单位代码：桂城文化站01、九江文化站02、西樵文化站03、丹灶文化站04、狮山文化站05、大沥文化站06、里水文化站07。

2.实施细则代码：公共文化设施建设奖励资金实施细则1、历史传统文化保护奖励资金实施细则2、文艺发展扶持奖励资金实施细则3、文化志愿者奖励资金实施细则4、文化消费补贴资金实施细则5。

3.奖励范围代码：每个实施细则下的奖励范围从1依次编写。

4.流水号：每个奖励范围的申报项目从001开始编写。

例如，“0114001”代表“桂城文化站——公共文化设施建设奖励——智慧图书馆（24小时读书驿站）建设奖励——该奖励的第一份申报材料”。

	审批受理机构名称
	镇（街道）行政服务中心

	审批受理机构地点
	镇（街道）行政服务中心综合窗口

	审批决定机关
	南海区文化体育局

	审批流程
	1.受理：申请人向镇（街道）行政服务中心综合窗口工作人员提交齐全、有效的申请材料。综合窗口工作人员将资料移送给各镇（街道）文化站；

2.审批：各镇（街道）文化站工作人员对申请材料进行审查，审查通过的，汇总并提交材料至区文化体育局审核；不通过的，制发答复单。区文化体育局对通过审查的申请材料进行审核，审核通过的，制发办结意见；审核不通过的，制发答复单。

3.办结：区文化体育局将办结意见或答复单移送到镇（街道）综合窗口工作人员。镇（街道）综合窗口工作人员通知并发给申请人。

	审批时限
	45个工作日（镇（街道）文化站初审10个工作日，区文化体育局审核28个工作日，公示7个工作日）

	审批表格
	有，《南海区文化消费补贴资金申请材料（送图书进基层补贴）》、《南海区文化消费补贴资金申请表》（送图书进基层）、《南海区文化消费补贴奖励资金（送图书进基层补贴）申报项目汇总表》

	咨询与投诉机构
	咨询机构：各镇（街道）行政服务中心及各镇（街道）文化站
投诉机构：区文化体育局

	咨询与投诉电话
	咨询电话：
区文化体育局文化事业科 电话：86323717,86284326。
桂城街道文化站 电话：81815885；
九江镇文化站 电话：81862660；
西樵镇文化站 电话：86886264；
丹灶镇文化站 电话：85403051；
狮山文化站 电话：86630938；
大沥镇文化站 电话：85557968（大沥）；
电话：85775207（盐步）；
电话：85938197（黄岐）；
里水镇文化站 电话：85650696。
投诉电话：
区文化体育局文化事业科 电话：86323717,86284326。

	事项类型
	□行政许可； √其他审批； □日常管理

	备注
	




