佛山市户政业务告知单（存根）

编号：44060420040428001

                 公民，您于       年    月    日咨询市外迁入（录用、招聘、调动入户）                    

的户政业务，现将该业务所需证明材料及审批时限告知您。

审批时限为□30个工作日 □20个工作日 ■15个工作日 □10个工作日 □当场办结 □其他         。

受理人：                       签收人：                      签收日期：


佛山市户政业务告知单

                                                 编号：（手写的，按行政区划+日期+3位流水号编）

	业务类别
	市外迁入
	业务编号
	1

	业务名称
	录用、招聘、调动入户

	办理条件
	经市（区）人才管理部门批准引进的各类人才；经市（区）组织部门、人社部门、人才服务机构确认，市（区）机关、各类企、事业单位因工作需要录用、招聘、调动到我市的公务员、各类在职人员、普通高校毕业生；优粤佛山卡A卡、B卡持卡人；经批准的先落户后就业人员；以及经批准的随迁人员，可以在工作所在地申请入户。工作所在地与实际居住地不一致的，可在实际居住地申请入户。

	审批时限
	□30个工作日
	□20个工作日
	■15个工作日
	□10个工作日
	□当场办结
	□其他，

	需提交的证件材料： 

	[1]按要求填写的《入户申请审批表》。

[2]申请人、随迁人的居民身份证（年满16周岁或以上必须提供）、户口簿，属集体户的，提供申请人的常住人口登记卡（如遗失的，提供居民身份证或按规定出示电子证照证明身份及《遗失申明》）。（应届毕业生已取得户口迁移证的无需提供户口簿。）

[3]市（区）组织部门、人社部门、人才服务机构等市（区）人才管理部门出具的入户证明或《佛山市人才引进入户核准表》、《优粤佛山卡人才信息表》（《佛山市人才引进入户核准表》、《优粤佛山卡人才信息表》无需申请人提供，由公安机关户政窗口登录相关平台查询打印）。属录用、招聘、调动、先落户后就业人员的还需提供调动人员情况登记表。国（省）属单位调动或录用公务员派驻本市工作的，提供国（省）属单位调动或录用证明及我市接收单位证明。。

[4]入户地址房产证件。属配偶或父母、子女房产的，同时提供产权人的居民身份证及与申请人的亲属关系证明材料；属单位房产的，同时提供产权单位同意分配、安排居住并同意入户的证明；属个人租赁住宅房屋的，同时提供政府房管（或流管）部门出具的出租屋租赁登记证明，并由产权人持身份证现场签署同意入户声明书或提供产权人同意入户公证书。共有产权住宅房屋（夫妻共有或父母与未成年子女共有的除外），只允许拥有产权大于或等于共有人平均数的一名产权人及相关亲属入户。如超过一人满足上述条件的，需提供其他满足条件的共有产权人放弃入户公证书、律师见证书或现场签署放弃入户声明书。夫妻共有或父母与未成年子女共有的，提供亲属关系证明材料。

[5]迁入政府产权租赁房屋（保障房、经适房、直管房等）的，提供政府房管部门出具的房屋使用证明。

[6]入集体户的，提供本人及配偶在市内无自有合法产权住宅房屋的房地产登记信息查询凭据。入工作单位集体户的，还需提供单位同意入户证明及集体户口簿地址页；入人力资源公共服务机构集体户的，还需提供《佛山市人才引进入户核准表》；入政府公共集体户的，还需提供居住登记回执（可由受理单位通过流管系统查询打印）或房屋租赁合同及政府房管部门出具的出租屋租赁登记证明。

[7]入亲友家庭户的，提供入户地址房产证件，居民户口簿；户主和产权人的居民身份证；申请人与户主的亲属关系证明材料（未提供的，与户主关系登记为非亲属。），户主和产权人现场签署同意入户声明书或提供同意入户公证书。每一家庭户只允许非直系亲属挂靠搭户一次。

[8]配偶随迁的，提供结婚证；父母、成年子女随迁的，提供亲属关系证明材料。未成年子女随迁的，需提供亲属关系证明材料、父母的结婚证，父母离婚的，提供离婚证和离婚协议书或法院调解书、法院判决书。父母离婚的未成年人户口跟随抚养权属方（经抚养权属方同意可跟随另一方，由抚养权属方现场签署同意声明书或提供公证书、律师见证书）迁移；非婚生育的现场签署非婚生育说明。

[9]以上需审核证明材料（其中[1][2][3]为必选项，[4][5][6][7]选其一，[8]为如有则必选项），证明及户口迁移证收原件，证件查验原件收复印件（身份证由受理单位复印，其它复印件由申请人提交）。

注：优粤佛山卡A卡、B卡持卡人等高层次人才承诺审批期限为5个工作日。应届普通高校毕业生，如原户籍地公安机关凭有关手续开具了户口迁移证，符合办理条件，证明材料齐全的当场办理入户。

	说明：1、为保证所提供证明材料的一致性、完整性，凡提供的证件残损、不全、污损或信息资料不全的，应到原发证机关换证或出具证明。各种证明材料之间项目信息不符的（如姓名、出生日期、身份证号码、出生地不一致等），应更改证件或出具变更证明或补充证明。 2、如材料存疑或本单未列明的其他情况，请按民警告知给予配合。3、其他须知事项请参阅背面。


须知：

1、每一合法产权住宅房屋，只能立为一户；只允许一名拥有产权大于或等于房产共有人平均份额的产权人及其相应的直系亲属入户（符合条件挂靠搭户的除外）。房屋所有权、使用权未分割的，不予分户。非住宅用房和非合法建造的房屋，不予立户。住宅房屋的界定标准：房产证件的用途栏记载为“住宅”。

2、政策允许挂靠亲友家庭户的，每一家庭户只允许非直系亲属挂靠搭户一次。

3、入户地址户口属空挂户或入户地址房屋产权存在纠纷，产权人主动到户政管理部门申报后，该房屋地址原家庭户暂不办理入户业务。

4、亲属关系证明。包括结婚证、出生证或出生医学证明、收养证、公证书、法医学鉴定书、可清晰反映双方关系的户口簿以及公安机关（或党政机关人事部门）出具的双方关系证明等。结婚证遗失的需由婚姻登记部门出具婚姻关系证明。

5、集体户口簿地址页。复印件由所在集体户单位确认与原件无异，并加具公章后，视为已查验原件使用。

6、除父母双方是现役军人、父母双亡、父母因政策不能携带子女随迁或出国（境）等特殊情形，18周岁以下的未成年人及其他不具有完全民事行为能力的人不能作为户主立户。

7、18周岁以下的未成年子女应随父母迁移，不应留在迁出地跟随除父母以外的其他亲属。

8、2人或以上从同一户内迁出，户口簿反映不出家庭关系的，需提供亲属关系证明。

9、对可疑的申请材料需进行调查核实的，调查的时间不计入审批程序规定的时限内。

10、采用隐瞒事实真相、编造虚假事实、提供虚假证明材料等手段，违法、违规办理户口登记事项并查证属实的，不予受理；已违规办理落户的，注销其户口，收缴居民身份证和居民户口簿；构成违法犯罪，依法追究法律责任。

11、市外迁入、市内迁移、主项变更等审批事项，必须自审批之日起半年内办理，逾期不办的，需重新申请审批。

12、收费标准及依据：

	项目
	标准
	依据

	丢失、损坏补办及过期失效重办户口迁移证
	4元/证
	粤价费（1）函[1994]57号及财综[2012]97号

	丢失、损坏补办居民户口簿
	10元/本
	粤价[1996]238号及财综[2012]97号

	丢失、损坏补办集体户口簿
	40元/本
	粤价[1996]238号及财综[2012]97号

	申领、换领居民身份证
	20元/证
	粤价[2004]24号

	丢失、损坏补领居民身份证
	40元/证
	粤价[2004]24号

	申领临时居民身份证
	10元/证
	粤价[2004]24号


	咨询电话：12345                                      网上业务咨询：“佛山12345”（微信公众号）                    

办事指南：www.gdzwfw.gov.cn（广东政务服务网）        网上申请：微信小程序“粤省事”

进度查询：微信小程序“粤省事”                       监督电话：12345


骑缝章








